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使い始める準備

OpenOffice.orgを入手するには

OpenOffice.org(オープンオフィス)は、インターネットから無料でダウンロードできます。次のWebサイトに

接続して、ダウンロードしてください。

• OpenOffice.org日本語プロジェクト http://ja.openoffice.org/

• OpenOffice.org 日本ユーザー会 http://oooug.jp/

• 窓の杜 – 統合オフィスソフト  - OpenOffice.org 
http://www.forest.impress.co.jp/lib/offc/document/offcsuite/openoffice.html

窓の杜については、Windows 用オンラインソフトのレビューサイトとして知っている人も多いでしょう。すでに

他のソフトをダウンロードしたことがあるなら、慣れた場所から入手するのがお薦めです。

OpenOffice.org 日本語プロジェクトでも、OpenOffice.org をダウンロードできます。ここでは、幅広く使われて

いる Windows のほかに、Mac OS X 版や Linux 版なども入手できます。OpenOffice.org 日本語プロジェクト

からダウンロードするには、トップページで「ダウンロード」ボタンをクリックします。

ダウンロードしたファイルは、デスクトップや MyDocument といった分かりやすい場所に保存しましょう。

※OpenOffice.orgでは、JREなし版と JRE付属版が配布されています。JRE(Javaランタイム)が導

入してあると、 OpenOffice.orgの全ての機能(差込印刷、データベース)が利用できます。導入してい

ない人は、JRE付属版をダウンロードしましょう。

インストールするには

OpenOffice.org をインストールするには、ダウンロードしたファイルをダブルクリックします。オンラインソフトに

よくあるような、ファイルの解凍は不要です。ファイル解凍は自動的に行われ、そのままインストールが開始

されます。

インストールする

インストールが始まったら、インストールウィザードの指示に従って操作を進めます。
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起動する

インストールが完了すると、デスクトップにショートカットアイコンができています。これをダブルクリックすると、

OpenOffice.org が起動します。また、「スタート」ボタンからも起動できます。

第 1 回目の起動時には、ユーザー情報などの設定画面が表示されます。これも指示に従って、設定してい

きましょう。

インストールが完了したら、ダウンロードファイルは不要ですから削除してください。また、ダウンロードファイ

ルがあった場所(デスクトップや MyDocument)に、解凍済みファイルが作られています。これも削除して構い

ません。

※インストールの方法は、バージョンによって異なる場合があります。本ドキュメントでは、詳しい手順を解説

しません。インストール方法については、「OpenOffice.org 互換性研究室」の"インストール手順”

(http://oooug.jp/compati/3.0/install+index.htm)  が参考になります  。

※バージョン 2 ではインストール時に、Microsoft Office ファイルの関連付けを変更しましたが、バージョン 3
では廃止されました。

バージョンアップするには

OpenOffice.org は、自動バージョンアップ機能を備えています。これにより、インターネット経由で最新バー

ジョンを自動的に見つけだし、ダウンロード・インストールできます。

自動アップデートは、起動時に自動的に行われます。
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最新バージョンかチェックするには

また、現在自分が使っている OpenOffice.org が最新バージョンかどうかチェックするには、「ファイル」-「更新

のチェック」を実行します。

アンインストールするには

Windows 版では、アンインストールを「プログラムの追加と削除」から行います。これは、次のようにして呼び

出します。

① スタートボタンー「コントロールパネル」

② 「プログラムの追加と削除」をダブルクリック

③ OpenOffice.org3 の「削除」ボタンをクリック

※バージョン 3 では、アンインストール時にクイック起動の終了は不要です。クイック起動が常駐したままア

ンインストールを行うと、スタートメニュー上の OpenOffice.org などが削除され、本体は再起動時に削除され

ます。
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